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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

1 Kirchenweb.ch-Oberfldche / SMTP Infos

1.1 Die E-Mail-Ubersicht kurz erkldrt

Unter ,Mail/SMS* finden Sie folgende Ansicht:

% Mail Ubersicht Mein Konto

Zusammenarbeit Mail / SMS Weiteres ‘

Veranstaltungszentrale | Publikation

% Mail / Newsletter / SMS A
MAIL UBERSICHT NEU
# Mailgruppen £ Mail senden
# Mailadressen Jufer@evang-amiswl.ch & B % Neue Mailadresse
o)
% Abwesenhei riswil.ch 9 david jufer@evang-amriswil.ch I (et e
£ Neue Abwesenheitsmeldung
# Mail-Programm einrich
= Idave jufer@gmx.ch @ I
SUCHE
[ Mailadresse [ Mailgruppe [l Hauptmail [ Mailbox C

Einen Namen einfugen und mit
Eingabetaste oder Klick auf die Lupe
suchen

Darauf sehen Sie:

A) Welche E-Mail-Adressen aus dem System zu Ihrer Kirchenweb-Adresse weitergleitet werden.
B) TIhre Kirchenweb-Adresse.

C) Die End-Adresse zu welcher die Mails aus der Kirchenweb-Adresse weitergleiten werden.

1.2 Hier finden Sie die nétigen Informationen zum Einrichten der

SMTP-Verbindung

Klicken Sie wenn Sie in der E-Mail-Uber-

sicht sind auf ,Mail-Programm einrichten®

# Mail Ubersicht

% Mail / Newsletter / SMS X L.
# Mail-Programm einrichten
# Mailgruppen

im linken Seitenmenu.

# Mailadressen

# Abwesenheitsmeldungen

# Mail-Programm einrichten

I (== — Sie gelangen auf diese Ubersicht welche die
— Schritte/Wege der Mails aufzeigt.
Atmesentetsmaidungen RS 1

s M Grauer Brief = Reinkommende Mail/s

Oranger Brief = Ausgehende Mail/s SMTP
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

Postausgangsserver (SMTP)
Servermname: smip_kirchenweb.ch
Port: 587
Verschlisselung: TLS (STARTTLS)
Benutzemname: david.jufer@evang-amriswil.ch

PR Fkd kg
Passwort

Neues SMTP-Passwort erzeugen

Button

Auf dieser Ubersicht unten rechts finden Sie
alle notigen Informationen die Sie zum
Einrichten einer SMTP-Verbindung zu Ih-

rem Mail-Programm benotigen.

Ist das Passwort als ,**** . * dargestellt
miissen Sie ein neues SMTP-Passwort gene-
rieren in dem Sie auf den entsprechenden

Button darunter klicken.

2 Einrichten von Outlook

i Outlook

2.1 Alle ausgehenden Mails iiber kirchenweb.ch versenden

4 Favoriten

Inbox 14

START

=1 MNeue E-Mail

SEMDEM/EMPFANGEMN ORDMER AMNSICHT

SentItems durchsuchen [Strg=E}

Alle  Ungelesen

4 Heute

Klicken Sie in einem ersten Schritt in

Outlook auf ,Datei”.

kirchenweb.ch gmbh / 27.05.2015 / ae
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©

pel K ontoinformationen

Gffnen und
exportieren cﬂ david.jufer@kirchenweb.ch
L/ Microsoft Exchange

Speichern unter

4 Konto hinzufiigen

F‘ nstellungen fir Konto und soziale
Ak etzwerke

Hhdem der Einstellungen fur dieses Konto
er Einrichten weiterer Verbindungen.

Kontoeinstellungen
Drucken -

Zugriff auf dieses Konto im Internet,
Office-Konto p office365.com/...b.ch/
Mit sozialen Netzwerken verbinden.

Optionen

Andern

Beenden
Automatische Antworten (abwesend)

« Wit automatischen Antworten kénnen Sie andere tber Ihre

Sent Items - david jufer@kirchenweb.ch - O

lusvinccunlait b b b b ritbilom e e s € bl

Damit 6ffnet sich diese Ubersicht.

Darin konnen Sie wiederum auf
,Kontoeinstellungen“
klicken.

,?‘ Kontoeinstellungen...
&5 Konten hinzufiigen oder entfernen bzw., vorhandene

Verbindungseinstellungen dndern.

#® Konten sozialer Netzwerke
&b Office fur das Herstellen von Verbindungen mit sozialen
Metzwerken konfigurieren,
'y Zugriffsrechte fiir Stellvertretung

&8 fnderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in Threm Auftrag erteilen.

@ Adressbuch herunterladen...

Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen.

E& Mobiltelefonbenachrichtigungen verwalten
: E 5MS und Mobiltelefonbenachrichtigungen einrichten,

Dann o6ffnet sich dieses Menu bei
welchem Sie nochmals
,Kontoeinstellungen“

wahlen.

,
Kontoeinstellungen |

E-Mail-Konten

Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konte auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern,

EMail | | RSS-Feeds | sharePoint-Listen | [ vers Kalenaer | ucher|

4 Neu \wﬂen [ Andern... @ 405 Standard festiegen X Entfernen &

Name Typ
& davidjufer@kirchenweb.ch

Microsoft Exchange (standardméig van diesem Kon..

Wom ausgewahiten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort abermittelt:

david jufer@kirchenweb.ch\Inbox
in Datendatei 'C\U ert,.\O h.ost

SchlieBen

Damit offnet sich dieses Fenster.

Hier werden alle Thre eingerichteten

E-Mail-Adressen aufgelistet.

Hier klicken Sie auf folgenden Button:

Konto hinzufugen ===

Dienst auswahlen

© E-Mail-Konto
Verbindung mit ¢inem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters 1SP) oder
Inrer Organisation herstellen.
© Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.
Fax Mail Transpart

Damit 6ffnet sich dieses Dialogfeld.

Hier wihlen Sie ,,E-Mail-Konto® aus und

klicken unten rechts auf ,,weiter®.
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6 === = Danach gelangen Sie auf diese Seite.

Manusle Srviciiung ses Kontos oder Hersisien sner Verbindung mit anderen Serveroen.

E— Hier wihlen Sie ,Manuelle Konfiguration
oder zusatzliche Servertypen® aus und kli-

cken wiederum auf ,weiter”.

@ Manuelie Konfiguration oder zusatziche Servertypen

Konto hinzufagen =

Dienst auswahlen

Damit gelangen Sie auf diese Seite worin
; Sie ,,POP oder IMAP* wahlen und auf
() Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

e 1A ..
yweiter” klicken miissen.
, xrange At —

zuzugreifen

(© POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- o der IMAP-E-Mail Konto herstellen
Andere
Verbindung mit einem der unten aufgefuhrten Servertypen herstellen
Fax Mal Transport

8 fonl befiacy E= | Danach sehen Sie dieses Formular.

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mal-Servereinstelungen fir Thr Konto ein.

Hier missen Sie alles so einstellen wie

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: David Jufer Wir empfehlen Thnen, das Konto zu testen, damit

— smeierzamn IS, ol Bt oz Ihre Mailadresse (hier z.B. @gmzx.ch) ein-

Serverinformationen
i Kentoeinstellungen testen ., .
fontetre: For gl [ Kentoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter™ geStellt erden uss ’ lt PaSS ort von

Posteingangsserver pop.gmnet automatisch testen
(SMTP): [smtp kirchenweb.ch Neue Nachrichten dbermitteln in:

P—— dieser Adresse (z.B. der @gmx.ch-Ad-

(@ Vorhandene Outlook-Datendatei

Kennwort:

resse).

Kennwort speichern

(7] Anmeldung mithilfe der gesicherten

Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
9 (SPA) Weitere Einstellungen

9 Kentotyp: POF3 = Wichtig hier sind folgende Einstellungen:

Posteingangsserver: pop.gmx.net

Postausgangsserver (SMTFE: | smtp kirchenweb.ch A) A) Kontotyp: POP3 und
Postausgangsserver (SMTP):

smtp.kirchenweb.ch

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

|:| Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter™ . .
automatisch testen B) B) Haken bei ,,Kontoeinstellungen

durch Klicken auf ,Weiter” auto-
matisch testen NICHT GESETZT

Kennwort: EEEE AR

Kennwort speichern

C) C) Haken bei ,,Kennwort speichern®
GESETZT
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Klicken Sie anschliessend NICHT auf
,weiter” sondern befolgen Sie die

weiteren Schritte auf der nachsten Seite.

1 Vornanaens UUTIOOK-LaTenaatel

10 | e PR Klicken Sie danach auf ,Weitere Einstel-
. lungen” (A) um zu diesem Dialogfeld zu
rforderlich

A) gelangen (B).

[ Internet-£-Mai-Einstellungen | Im Dialogfeld (B):

Allgemein | postausgangsserver | Erweitert

Edvail Konto Hier (blau markiert) kénnen Sie optional
Geben Sie einen Namen fur dieses Konto ein, zum Beispiel “Arbeit™ oder
“Microsoft Mail Server”,

david jufer@evang-amiiswilch den Namen des Kontos angeben
Weitere Benutzerinformationen
o (Anzeigename).

Antwortadresse: | david jufer@evang-amriswil.ch

Klicken Sie danach auf den Reiter:

»Postausgangsserver”

B)

1 Jntemet £ Mol Shchinocy —— Damit gelangen Sie hierdrauf.
Allgemein | Postausgangsserver | Enweitert |
[¥] Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung . .
EbE————-—— 1) Setzen Sie bei ,Der Postausgangs-

@ Anmelden mit

-amriswil.ch

server (SMTP) erfordert Authen-

tifizierung“ den Haken.

Benutzername: | david.jufer

Kennwort | seeeeeereres ]
[¥] Kennwort speichern

[ Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPATesgrderlich T
- 2) ) . .

) Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden 2 2) Wahlen Sle ”Anmelden mlt“ aus.

[ ]/

~3) 3) Waihlen Sie ,Kennwort spei-

chern® aus.

. «“
12 In die Felder ,Benutzername® und ,, Kenn-

[¥] Der Postausgangsserver (SMTF) erfordert Authentifizierung Wort“ (Blld: A) tragen Sie nun Ihre Kir_
() Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
® Anmelden mit chenweb.ch-Mail-Adresse ein und das
Benutzername: | david jufer@evang-amriswil.ch .
kenmworts  [remeeneene] SMTP-Passwort welches Sie auf der Ober-
[91 Kenmwort speichern fliche finden (Bild: B).

[7] Gesicherte Kennwortauthendifizierung (SPA) erforderlich

() Vor dem Senden bei Posteingandsserver anmelden A

Klicken Sie danach auf den Reiter:

JErweitert”
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

Ton Koo | T Pumaon | Vietares

= MALPROGRAMM EINRICHTEN L

— ®A

david jufer@evang-amriswi ch >\ ~ ®A
fdungen

| dave pfer@gmx ch ‘
_—
Neues SMTP-Passwort erzeugen
B Havotmai 8 a1 Frogramm (Besspiet Outiook B

13 Internet-E-Msil-Einstellungan 23] Stellen Sie hier (Bild: A) unter ,,Serveran-

Allgemein | Postausgangssener | Ervertert | schlussnummern® > , Postausgangsserver

Serveranschlussnummern

Posteingangsserie: (POF3) 995 (SMTP)“ die Zahl ein welche Sie auf der

Server erfordert eine verschldsselte Verbindung (SSL

Pastausgangsserver (SMTF): KiI‘CheIlweb-ObeI‘ﬂ:‘:iChe unter ,,POI’t“
Verwenden Sie den folgenden s E

verschlsselten Verbindungstyp: finden (Bild'B)

Servertimeout

[ Lang 1 Minute

Ubarmittiung
Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
[C]vom Server nach | 14 =/ Tagen entfernen

I:‘ Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

Bestitigen Sie danach das Dialogfeld mit:

(3
»OK".
A

Wein Konlo. L 1 Pubikabon | Wereres
|/ SMS.
®A
Hz]
[oes | dave jufer@gmx ch ‘
[ Mamox 8 Mai-Programm (Besspiet: Outook B
1 "Konto hinzufigen =5 D ind Si ied fd tineli
4 ann sind Sie wieder auf dem ursprungli-
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mai-Servereinsteliungen fir Thr Konto ein. . . .. «
chen Dialogfeld ,,Konto hinzufiigen®.
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: David Jufer Wir empfehlen Thnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
ELETTes dave jufer@gmx.ch
Serverinformationen
Kontotyp: POP3 [=]
D o ey 1 e et Klicken Sie nun auf ,Weiter“ und danach
(SMTP): \tp.kirchs b.ch Neue Nachrichten Gbermitteln in:
Anmeldeinformationen @ Neue Outlook-Datendatei f F . 11 113
sovestergomich aut ,Fertig stellen™.
S
Kennwort speichern
(7] Anmeldung mithilfe der gesicherten
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% ]

Kontoeinstellungen [

15

E-Mail-Konten

Sie kannen ein Konto hinzufugen oder entfemen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern,

E-Mail |, | Rss-Feeds | sharePoint-Listen | | Kalender | acher|
4 Neu.. ‘3% Reparieren... {7 indem.. @ Als Standard festlegen X Entfemen & &
Name e
@ david jufer@kirchenweb.ch Microsoft Exchange standardmasig von diesem Kon...
david jufer@evang-amriswil.ch FOP/SMTP

Vom ausgewshlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherert abermittelt:

Ordner wechseln | davidjt

Sie haben hier nun eine zweite E-Mail-

Adresse eingerichtet.

Dieses Dialogfeld konnen Sie nun
schliessen in dem Sie unten rechts auf

,Schliessen” klicken.

Deleted Items

Ieinga Kirchenweb
Server

Drafts

Outbox

Sent ems

Deleted Items

Junk Email

RSS-Feeds

Aufgezeichnete Unterhaltungen

[ Suchordner

4 david.jufer@evang-amriswil..
Posteingang
Gesendete Elemente
Geléschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang

Suchordner

I> SharePoint-Listen

oRAS A

[ PSR

in Datendatei "C:\U: Outlook-D id.j I.ch.pst’
W = s dz . . . . . .
16 m i somvemENG  omouE ANSCHT Nun sind Sie fertig mit dem Einrichten.
“ N E-Mail david jufer@evang-amriswil.ch durchsuchen (Strg=E) . .
e Unter IThrer Liste der Mail-Adressen
4 Favoriten Alle Ungelesen Nac
Es wurden keine Elemente gefunden, die den § . . . .
Inbox 14 ? (links) finden Sie nun eine weitere Ad-
Sent tems
Drafts

resse mit allen dazugehorigen Ordnern

wie ,Posteingang®, ,Postausgang” etc.

Dies konnen Sie nun wie ein normales

Mailkonto verwenden.

Schreiben Sie von dieser Adresse aus, so
senden Sie nun mit Threr Kirchenweb.ch-
Mail-Adresse.

2.2

Zusdtzliches Versende-Konto einrichten

o]

e

START SEMNDEMN/EMPFANGEN ORDMER ANSICHT

Sent Items durchsuchen (Strg=E)

=1 MNeue E-Mail
Alle Ungelesen

4 Heute

4 Favoriten

Inbox 14

Klicken Sie in einem ersten Schritt in

Outlook auf ,Datei”.
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Sent Items - david,jufer@kirchenweb.ch - O Damit 6ffnet Sich diese Ubersicht.

2 ©
28 Kontoinformationen Darin kénnen Sie wiederum auf
i § iessetimenscs - ,Kontoeinstellungen“
Speichern unter & Konto hinzufiigen :
@ nstellungen fir Konto und soziale thken.
etzwerke

Kontoeinstellungen )
Drucken N Ahdern der Einstellungen far dieses Konto

er Einrichten weiterer Verbindungen.

Zugriff auf dieses Konto im Internet,
Office-Konto p office365.com/...b.ch/
Mit sozialen Netzwerken verbinden.

Optionen
Andern

Beenden
Automatische Antworten (abwesend)

« Wit automatischen Antworten kénnen Sie andere tber Ihre
A beninresnb it bbb s itboilons clare Sir s € BAi

3 @ Kontoeinstellungen... Dann o6ffnet sich dieses Menu bei

Konten hinzufigen oder entfernen bzw. vorhandene

Verbindungseinstellungen dndern. Welchem Sie nOChmalS
.‘\.. Konten sozialer Netzwerke . «
%8 Office fiir das Herstellen von Verbindungen mit sozialen ,,KOHtOElnste]lungen

Metzwerken konfigurieren.

Zugriffsrechte fiir Stellvertretung Wahlen-

Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in Threm Auftrag erteilen,

°
&

@ Adressbuch herunterladen...
w Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen.

Eh Mobiltelefonbenachrichtigungen verwalten
: m SMS5 und Mobiltelefonbenachrichtigungen einrichten.

4 fontoenstlungen ] Damit 6ffnet sich dieses Fenster.

E-Mail-Konten

Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswédhlen, um dessen Einstellungen zu

sndern. . . .

Hier werden alle Thre eingerichteten
EMail | D | Rss-Feeds | sharepoint-Listen | | vers Kalender | cher |

it LS8 Repaneren... (5 dndem.. © i irnonaieaige X ntemen & 3 E-Mail-Adressen aufgelistet.
Name Tye
& david juter@kirchemweb.ch Microsoft Exchange (standardmaBig von diesem Kon...

Hier klicken Sie auf folgenden Button:

Vom ausgewshiten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

david jufer@kirchenweb.ch\inbox

in Datendatei "C\U: fferh. O -
5 Konto hinzufiigen == Damit Offnet Sich dieses Dia]ogfe]d.
Dienst auswihlen
Hier wihlen Sie ,,E-Mail-Konto“ aus und

Verbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetclienstanbieters (ISP} oder
Threr Organisation herstellen.

Kklicken unten rechts auf ,weiter*.

<z Aobreen
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Konto hircufigen =

Manusle Snrichiung sres Kontos oder Hersislen sner Verbndng mit snderen Severhpen.

@ Manuclie Konfiguration oder Zusatziche Servertypen

Danach gelangen Sie auf diese Seite.

Hier wihlen Sie ,Manuelle Konfiguration
oder zusatzliche Servertypen® aus und kli-

cken wiederum auf ,weiter”.

Er—— (=)

Dienst auswahlen

() Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst
Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen
(©) Mit Outiook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugrefen
() POP oder IMAP
Verbindung mit einem FOP- oder IMAP-E-Mail-Konta herstellen
©) Andere
Verbindung mit einem der unten aufgefuhrten Servertypen herstellen
Fax Mall Transport

Damit gelangen Sie auf diese Seite worin
Sie ,,POP oder IMAP“ wahlen und auf

Jweiter” klicken miissen.

Konto hinzufiigen [

POP- und TMAP-Kontoeinstellungen
Geben e die E-Mai-Servereinstelungen fur I Konto ein.

Benutzerinformationen Kentoeinstellungen testen

Ihr Name: David Jufer Wir empfehien Tnnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage riehtig sind.

E-Mail-Adresse: david jufer® evang-amriswil

Sewverinformationen
Kontotyp: POF3 =]

Posteingangsserver: mailkirchenweb.ch

Kontoeinstellungen testen ..

ontoeinstellunger
automatisch testen

Postausgangsserver (SMTPE: |smep kirchenweb.ch Neue Nachrichten Gbermitteln in:

Anmeldeinformationen (©) Neue Outlook-Datendatei

davidjure | © Vorhandene Outlook-Datendatei

Kennwort

[ Anmeldung mithilfe der gesicnerten
Kenmuortauthentifzierung (SPA) erforderiich

Danach sehen Sie dieses Formular.

Hier miissen Sie nun Ihren Namen,
Thre E-Mail-Adresse Ihrer Kirchgemeinde
sowie den dazu gehorigen Benutzername

und Passwort angeben.

Erlauterungen zu den Einstellungen:

Nichste Seite dieser Anleitung.

kirchenweb.ch gmbh / 27.05.2015 / ae




Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

Benutzerinformationen
Ihr Name: David Jufer

E-Mail-Adresse: david jufer@evang-amriswil A)

Kontotyp: POF3 |Z|
Posteingangsserver: mail.kirchenweb.ch

Postausgangsserver (SMTF): | smtp kirchenweb.ch B)

Anmeldeinformationen
Benutzername: david jufer@evang-amriswil
gggggggggggg

Kennwort:

Kennwaort speichern C)

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

[] kKontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter”
automatisch testen D)

MNeue Nachrichten dbermitteln in:

() Neue Outlook-Datendatei
@ Vorhandene Outlook-Datendatei

Ch\Users\jufer\Documents\Cutlook-L E)

e Konto. PbRRaTon
i al 1 o

=

dave juler@gmx ch

Neues SMTP-Passwort erzeugen

= R

mA

Wichtig hier sind folgende Einstellungen:

A) Thr Name und Thre E-Mail-Ad-

resse Threr Kirchgemeinde.

B) Kontotyp: POP3,
Posteingangsserver:
mail kirchenweb.ch
Postausgangsserver (SMTP):

smtp.kirchenweb.ch

C) Bei Benutzername : Ihre E-Mail-
Adresse Threr Kirchgemeinde,
das Passwort aus der
Kirchenweb.ch-Oberflache
(Bild: 2)
und ,, Kennwort speichern®

auswahlen.

D) Haken bei ,,Kontoeinstellungen
durch Klicken auf *Weiter*
automatisch testen”

NICHT GESETZT.

E) ,Vorhandene Outlook-Datenda-
tei“ auswahlen und
ihre bestehende Outlook-Daten-

datei aufrufen.

Klicken Sie anschliessend auf ,weiter”

und ,fertig stellen®.
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ontoeinstellungen L= ] . . . . .
10 | T Sie haben hier nun eine zweite E-Mail-
S — Adresse eingerichtet.
G Neu.. 3B Reparieren.. 1A Andem.. @ Als Standardfestiegen X Entfemen &
; - fer@kirchenweb.ch :I\y\p{mwﬂﬁmaﬂgt[S(andammawgand\:s:m}(vnm
Dieses Dialogfeld konnen Sie nun
schliessen in dem Sie unten rechts auf
s Gt - ,Schliessen” klicken.
11 s Klicken Sie nun in Outlook wieder auf

START SENDEN/EMPFANGEMN ORDNER AMSICHT

,Datei”.

£
£1 MNeue E-Mail Sent Items durchsuchen (Strg+E)
. Alle  Ungelesen
4 Favoriten 9
4 Heute
Inbox 14

12 © Wahlen Sie dann ,Add-Ins verwalten®

e <ontoinformationen aus. (Untertitel: Langsame und deakti-

Offnen und

e T davejufer@gmuch .
=" pop/smTp 3
/ vierte Add-Ins)
Speichern unter + Konto hinzufiigen
F Einstellungen fiir Konto und soziale
- Netzwerke

Kontoeinstellungen .
Drucken - Jindern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
weiterer Verbindungen.

Mit sozialen Netzwerken verbinden.

Office-Konta X
Postfach aufraumen

=
Optionen = Verwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners
Tools zum "Geloschte Elemente” und Archivierung,

Aufrdumen »

Beenden

a Regeln und Benachrichtigungen
£ Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie

Regeln und eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und

serwalten empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,
geandert oder entfernt werden,
’__‘:: Langsame und deaktivierte Add-Ins
o= - Add-  die Ihre Outlaok betreffen,
Add-Ins verwalten
Outiook-Optionen v -

13 Damit 6ffnet sich dieses Dialogfeld.

n remnder wa Suche..

P Klicken Sie darin im linken Menu auf ,Er-

3 Outiook-Informatonen tus Verwendung in snderen Programemen i e Dste exportieren
=4

weitert” falls dies noch nicht ge6ffnet sein

Jedes RS5- Feedelernere. das sktuskient wrd, o

it der gemensamen feedite in ¥ondo

sollte.

% Legens Har - und ausg fest

4 Ber bestehender Vertndung sefort senden

Scrollen Sie danach im rechten Bereich

runter bis zu ,Senden und Empfangen®

und klicken Sie auf den rechten Button

v »~Senden/Empfangen”.
— (Im Bild links leicht bldulich)
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

Senden-Empfangen-Gruppen

14 Damit 6ffnet sich dieses Dialogfeld.
\a;_’ Send=n—EmuFanger\:GruDagn enthalten eine Sammlung von Konten
G und Ordner. Sie konnen fur die Gruppen festlegen, welche

Aufgaben wahrend einer Ubermittiung ausgefuhrt werden,

Gruppenname Ubermittiung

Hier klicken Sie auf ,Bearbeiten...”

Alle Konten Online und Offline Neu

Umbenennen

Einstellungen fr Gruppe “Alle Konten™
Diese Gruppe bei der Ubermittiung mit einbeziehen (F3)
(7] Automatische Ubermittiung alle 30 || Minuten
(7] Automatische Ubermittlung beim Beenden des Programms
Im Offlinemodus
Diese Gruppe bei der Ubermittlung mit einbeziehen [F3)

[7] Automatische (bermittiungalle 30 (4] Minuten

SchlieBen

15 Ubermittlungseinstellungen - Alle Konten ]

Konten Konta in dieser Gruppe mit einbeziehen Kontoeigenschaften...
g@ Kontooptionen 1ngeld

) Legen Sie die Optionen fiir das ausgewahite Konto fest
R Nachrichten senden
Nachrichten empfangen

Dadurch 6ffnet sich wiederum dieses Dia-

dm“m@g“'" ::::i::izn:;;mm an den unten markierten Ordner Gbermittelt Entfernen Sie den Haken bei ”Konto in

) pre— e dieser Gruppe mit einbeziehen® und
Posteingang (@) Element samt Anlagen
herunterladen e o . .
: e eneraor, bestitigen Sie danach mit ,,OK“.
o A
s0 || KB

Danach schliessen Sie das Dialogfeld aus

{ -“ -_Abnremen Punk‘t 14 .

Danach schliessen Sie das Dialogfeld aus
Punkt 13 mit ,,OK".

16 - Nun sind Sie fertig mit dem Einrichten.

SENDEN/EMPFANGEN i
<
=1 Neue E-Mail At . .
me - S Unter Threr Liste der Mail-Adressen
4 Favoriten in neues Element erstellen.
Mai . . .
b 20 i (links) finden Sie nun zwar keine neue
Drafts [ . . .
S B Adresse vor... (ndchste Anleitungs-Seite)
test
b david.jufer@kirchenweb.ch o GM
ThrE
4 dave jufer@gmx.ch e
Posteingang Rur
Gesendete Elemente '%,uhrl'
Geloschte Elemente
Junk-E-Mail Rur
Runi
Postausgang <ht
Suchordner
fitn
Runi
Dein
4 Vork
Rur
Dein
Mit f
Rur
Runi
<ht
Sou

E hMAil Valandar Darcar
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

17 MR oo e comnen st s— ...aber wenn Sie eine neue E-Mail senden
b mochten konnen Sie im Feld ,,Von“ die E-

tntesrmsmas Mail-Adresse Ihrer Kirchgemeinde als

Welters E-Mal-ASIERsE,

,Absender” auswahlen.
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

3 Einrichten von Gmail

N o

3.1 Mailausgang-Adresse hinzufiigen (iiber kirchenweb.ch versenden)

1 Gougle Kl o~ mo0oa} Wihlen Sie in einem ersten Schritt auf
W—w R " - der Web-Oberflache von Gmail
| - Py im Einstellungs-Menu (Zahnrad oben
- . R rechts) ,Einstellungen* aus.
R T e
n . -

2 Google B Damit 6ffnet sich diese Ansicht.

Gmail - Einstellungen

Aligemein  Labels Posleingangiller Weiterleitung und POP/IMAF HICken Sle dann m Oberen Menu auf
Offiine  Designs

Posteingang (13)

(13
Koninciollingan  Paseutandan ,Konten und Import*.
Markiert L U
andem: Optionen zur Passwortwiederherstellung andermn
Wichtig Weitere Google-Kontoeinstellungen
Gesendet
i E-Mails und Kontakte Aus Yahoo!, Hotmail. AOL oder anderen Webmail- oder POP3-Konten i
e importieren: E-Mails und Kontakte importieren
~ Kreise Wieitere Informationen
kirchenweb (3) Senden als: Dave Jufer <dave.jufer@gmail.com>
Ao clm O ez i Danach klicken Sie auf ,Weitere E-Mail-
- E-Mail n)
Weitere Informationen
. .«
o AnisEbors EALall por POPYals o1genes POPLE ol Komt hzafogen Adresse hinzufiigen®“.
& Benjamin Solsnth. anderen Konten abrufen:
Weitere Informationen
© Daniel lig
@ Lukas Huber Sie nutzen Gmail Mit Gmail for Work nutzen Unternehmen E-Mails noch effizienter. Weite

@ Naf, Wemer beruflich?
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

3 e Gmail - Weitere E-Mail-Adresse hinzufigen - Mozilla Firefox = O Damit offnet sich dieser Dia]og,
& hitpsi//mail.google.com/mail/u/0/ 7ui= 26 06fe378view=cftat=AF6bupMoOrKQyoYOZhhee | 42 |+
Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen Geben Sie nun den gewlinschten Namen
e e e e L des Kontos und unter ,,E-Mail-Adresse“

Name: paye Jufer
E-Mail-Adresse: |
Als Alias behandeln — Weitere Informationen
Alternative Antwortadresse angeben (cpticnan

Thre Mail-Adresse Ihrer Kirchgemeinde.

Abbrechen Nachster Schritt »

,Alas Alias behandeln“ konnen Sie

ebenfalls auswihlen (optional).

Klicken Sie danach auf ,Nachster Schritt®.

4 L] Gmail - Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen - Mozilla Firefox = © Geben Sie nun alle notigen Daten ein Wel_

a https://mail google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=590306fe37 &uview=cfBat= AF6bupMo0rKQyoYOZhhce ®2 |~ . . .
che Sie auf der Kirchenweb-Oberflache
Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen

E-Mails iiber den SNTP-Server senden ablesen konnen. (Erklart in Kapitel 1,
Konfigurieren Sie lhre E-Mails fiir das Senden dber die SMTP-Server von evang-amriswil ch . .
Weitere Informationen Punkt 1.2 dleser Anleltung).
SMTP-Server: smtp kirchenweb.ch Port: | 587 v
Nutzername: | 4ayiq Jufer@evang-amriswil.ch
Passwort:

(® Sichere Verbindung ber ILS (empfohlen)

O sichere SSL-Verbindung Klicken Sie danach auf ,,Konto hinzufii-
Abbrechen « Zurick Konto hinzufiigen » gen“ und folgen Sie den Weiteren Anwei_

sungen in diesem Dialog.

5 @ Gmail - Weitere E-Mail-Adresse hinzufugen - Mozilla Firefox — & Haben Sie die E_Mail_Adresse bestatigt %6}

P & nitps//mail google.com/mailfu/0/7ui=28tik= 50030637 8view=cfétat= AFGbupMo0rKQyoYD | #2 | +

- - — konnen Sie mit ,Fenster schliessen” das
Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen

Bestatigen Sie die Richtigkeit und fugen Sie lhre E-Mail-Adresse hinzu Fenster Schliessen. (Bild: 1)

Herzlichen Gluckwunsch! Wir haben lhren Server ausfindig gemacht und Ihre Anmeldedaten
uberproft. Nur noch ein Schritt!

Eine E-Mail mit einem Bestatigungscode wurde an david.jufer@evang-amriswil.ch gesendst.

E-Mail erneut senden’

Fuhren Sie zum Hinzufiigen Ihrer E-Mail-Adresse einen der folgenden Schritte aus:

Danach konnen Sie noch unter
| Geben Sie den Bestatigungscode ein und

Klicken Sie auf den Link in der oder lberprifen Sie ihn auf Richtigkeit

Bestatigungs£-Mail. I lsooez2163 Bestatigen »Bei Beantworten einer Nachricht”
Fanster schliefien 1 auswihlen ,,Von derselben Adresse aus

antworten, an die die Nachricht gesendet

Dave Jufer <dave jufer@gmail.com>

Dave Jufer <david jufer@evang amriswil.ch> hen
Nachncht wurde gesendet uber- (43
et wurde”.

Sichere Verbindung auf Port 587 mit LS

Weitere E-Mail Adresse hinzufugen

Bei Beantworten einer Nachricht: f 3
 Von derseiben Adresse aus antworten, 30 Gie die Nachicht gesendst wurde Und eI'tlg.
Immer von der Standard-Adresse aus antworten {zurzeit dave pder@gmail com)

Shseslesabat dmat e 2
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

4 Einrichten von Thunderbird

Thunderbird

4.1 Alle ausgehenden Mails iiber kirchenweb.ch versenden

1 e Klicken Sie in einem ersten Schritt unter

Datei Ansicht Nayigation Nechricht Termine und Aufgaben [Egtras] Hilfe

sbnfen - PVefassen ~ WChat & Adissbuch | Schlsgy AU e Suchen.. <Strg+k> ”EXtI'aS“ auf ”Konten—EinStellungen“.

i o Gesy Dateien Strg+)
Thunderbird E-Mail -

Chat-Status. >
Eilter
iﬁ; Konten-Einstellungen be: Filter auf Qrdner anwenden

Fiter auf Nachricht anwenden
S Neues Konto erstellen: JunkeFitter auf Ordner anwenden

SE-Mail & chat Junkin diesem Ordner laschen
Importieren.
Fehlerkonsole Strg+Umschalts)

Externes Debugging erauben

Neueste Chronik [5schen.

S —
e,
—— l

© Nachrichten suchen e
<l Filter erstellen
2 o cnto S e Damit 6ffnet sich dieses Dialogfeld.
Speicherplatz Dies ist ein Y . .
Pongmg STy | ol Loie O Unten links finden Sie das Auswahlmenu
Nachrichtenspescher

Papierkorh beim eriassen leeren

N ,Konten-Aktionen“...

c Data\Rosming) | Ordner wahlen...

... klicken Sie darauf und wahlen Sie

»E-Mail-Konto hinzufiigen®“.

EMaitKorto hinsufogen
Chat-Konto hinzfagen
Eocd-Konto hinnagen
anderes Konto hinzufagen...

Als Standard festiegen

o) [
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

Konto sinrichten ==

IhrName:  David Jufer Ihr Name, wie er anderen Personen gezeigt wird
E-Mail-Adresse:  dave jufer@gmuch

Passwort:

Passwort speichemn

Meue E-Mail-Adresse erhalten... Abbrechen

Damit 6ffnet sich dieses weitere Dialog-
feld.

Geben Sie hier alle Thre Kontodaten an
von Threr E-Mail-Adresse (nicht die Threr

Kirchgemeinde/von Kirchenweb.ch)

Klicken Sie anschliessend auf ,,Weiter*.

Konto einrienten ——

Thr Neme:  Devid Jufer Thr Name, wie er anderen Personen gezeigt wird
E-Mail-Adresse:  davejufer@gmcch
Passwort:  eesesses

Basswort speichem

Einstellungen wurden in der Mozilla ISP-Datenbank gefunden

©) IMAP (Nachrichten auf dem Server speichern) @) POP3 (Nachrichten auf diesem Computer speichern)

Posteingang-Server:  POP3, pop.gmx.net, SSL
Postausgang-Server:  SMTP, mail.gminet, SSL

Benutzemame:  davejufer@gmuch

Neue E-Mail-Adresse erhalten. ] lMsnueHbearbe\ten Abbrechen

Wihlen Sie hier nun ,,POP3 (Nachrichten

auf diesem Computer speicher)” aus.

Klicken Sie danach auf ,Fertig”.

Konten-Einstellungen ot Sl
4 Loksla Ordage Postausgang-Server (SMTP)
Junk-Filter
i Beim Verwalten Tver Identitaten konnen Sie 6inen Server deser Liste s Postausgang.Server
(SMTP) jhlen oder Sie konnen den d- aus der L . indem Sie
4 dave jufer®gmu.ch “Standard-Server verwenden” wihlen.
Server-Einstelfungen .
Kopien & Ordner GMX Freemail - mail.gminet (Standard) Hepzufugen... |
Verfassen & Adressieren Bearbeiten...
Junk-Filter
Speicherplatz
Empfangsbestatigungen (MDN)
S/MIME-Sicherheit
Postausgang-Server (SMTP) Beschreibung: GMX Freemail
Server: mail gmunet
Port: 465

Benutzermame: dave jufer@gm.ch
Authentifiwerungsmethode: Passwort, normal
Vesbindungssicherheit: SSUTLS

Kenten-Aktionen

oK Abbrechen |

Nun wihlen Sie im noch offenen Dialog-
feld , Konten-Einstellungen® unter Threr
neu eingerichteten E-Mail-Adresse im lin-
ken Auswahlmenu den Punkt ,,Postaus-

gang-Server (SMTP) aus.

Danach sehen Sie dieses Dialogfeld wie
links abgebildet.

Klicken Sie hier (rechts im Bild) auf

,Hinzufiigen“

F 1
SMTP-Server @

Einstellungen

Beschreibung:  SMTP Kirchenweb

Server: smitp.kirchenweb.ch

Port: 5875 Standard: 587

Sicherheit und Authentifizierung

Verbindungssicherheit: [ STARTTLS v]
Authentifizierungsmethode: [Pa;swort normal ']
Benutzername: david.jufer@evang-amriswil.chl

Abbrechen

Damit 6ffnet sich dieses Dialogfeld.

Fiigen Sie hier nun alle SMTP-Daten ein
welche Sie von der Kirchenweb.ch-Ober-
flache ablesen konnen (Beschrieben in

Kapitel 1, Punkt 1.2 dieser Anleitung).

Klicken Sie anschliessend auf ,OK*.
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Anleitung - Kirchliches Mailkonto einrichten

7 {enten-Einstellungen ] FaSt geschafft!
Junk-Filter
Speicherplat Kerten-geeichnung:  davejufer@gmscn Klicken Sie nun im noch immer gedffne-
|4 dave jufer@grmx.ch | standard-Tdentitat
Server-Einstellungen Diese Informationen erhalten Empfanger Ihrer Nachrichten. . : 3
opten 4 Orérs T — ten Dialogfeld ,Konten-Einstellungen“ im
Verfassen & Adressieren -
unk-Filter E-Mail-Adresse:  dave jufer@gmx.ch . .
. L e r— linken Auswahlmenu direkt auf Ihre
(MDN) o .
st | et ) E-Mail-Adresse.
Damit gelangen Sie in dieses Dialogfeld
[ Stattdessen eine Datei als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik): links abgebildet.
Durchsuchen...
I sankare an Nachrichien snhngn
Postausgang-Server (SMTP): | GMIX Freemail - mail.gmynet (Standard) ']

Weitere Identititen...

Konten-Aktionen -

Asbrchen

8 purcheuchen Waihlen Sie nun den SMTP Kirchenweb
[7] Visitenkarte an Nachrichten anhangen

Postausgang-Server (SMTP}: | GMX Freemail - mail.gmy.net (Standard) -] aus (Bild: A)

Standard-Server verwenden

GMX Freemail - mail gmx.net (Standard) I

SMTP Kirchenweb - smtp kirchenweb.ch

=

- — Y Andern Sie anschliessend alle Daten im
oberen Bereich des Dialogfeldes (Bild: B):
Stondord-dentitat - Konten-Bezeichnung
Diese i erhalten Threr Nachrichten.
Thr Name: David Jufer - E-Mail-AdI'essse
E-Mail-Adresse:  david jufer@evang-amriswil.ch
N pe r— - Antwortadresse

Organisation:

Signaturtext: [C] HTML verwenden (z.B.: <b>fett</b>)

Und bestétigen Sie anschliessend das Dia-

B logfeld mit einem Klick auf ,,OK*“.

9 Fertig! Sie haben es geschafft. Absofort
konnen Sie von Threr E-Mail-Adresse Th-
rer Kirchgemeinde/Threr Kirchenweb-

Mail-Adresse aus Mails versenden.
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